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02.06.2024 tarihli ve 32564 sayili, Resmi Gazetede yaymlanarak yiiriirliige giren Belediye
Bagli Kuruluglar1 ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina Dair
Yonetmelikte Degisiklik Yapilmasina Dair Yonetmelik ile Belediyemiz C8 sinifina yiikselmesi
nedeniyle "Hukuk Isleri Miidiirii" kadrosunun kurulmas: zorunlu hale geldiginden, 06.06.2024
tarihli ve 55 sayili meclis karari ile kurulan Hukuk Isleri Miidiirtigiiniin ¢aligma usul ve esaslarin
belirlemek amaciyla hazirlanan Birim Calisma Yénetmeligi taslaginin meclis giindemine alinarak,
goriisiilmesi hususunda;

Olurlarinizi arz ederim.

Bilal YIGIT
Yaz Isleri Miidiirii
Uygun goriisle arz ederim.
Salih DONMEZ
Belediye Bagkan Yardimecis:
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FINIKE BELEDIYE BASKANLIGI
HUKUK ISLERI MUDURLUGU
KURULUS, GOREV, YETKI VE CALISMA ESASLARINA ILISKiN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak, Tamumlar ve Temel Ilkeler

Amag

MADDE 1- Bu yonetmelik Finike Belediyesi Hukuk Isleri Mudirliginin Kurulus, gorev ve
¢alisma esaslarim diizenler.

Kapsam ;
MADDE 2- Bu yonetmelik Finike Belediyesi Hukuk Isleri Mudirliginde calisanlar,-
calisanlarin goérevierini ve caligma esaslarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagl Kuruluslar ile
Mabhalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarna dair Yoénetmelik ve yirirlikteki
diger mevzuat hitkiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- Bu Yonetmelikte adi gegen;

a) Belediye: Finike Belediyesini,

b) Baskanlik: Finike Belediye Bagkanligin,

c) Bagkan: Finike Belediye Bagkammn,

¢) Bagkan Yardimcisi: Finike Belediye Baskan Yardimecisin,

d) Mudiirlik: Hukuk Isleri Midarligiini,

e) Midiir: Hukuk Isleri Midiirani,

f) Avukat: Avukat sifatim haiz, kadrolu veya kadro karsihig: sézlesmeli avukatlar,
) Kalem: Mudiurlagin yaz iglerini yiiriiten servisini

) Kalem calisanlan: Sef, memurlar ve diger personeli, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Baghhk ve Teskilat Yapisi Kurulus

Kurulus

MADDE 5- Finike Belediyesi Hukuk Isleri Mudirliigii, 5393 sayil Belediye Kanunu'nun 48.
maddesi ve 02.06.2024 tarihli 32564 sayili Resmi Gazete’ de yaymlanan Relediye ve Bagh
Kuruluslan ile Mahalli idare Birlikleri Norm Ilke ve Standartlarina Dair Yénetmelik Hikiimleri
geregince kurulmustur.



Baghhk

MADDE 6- Finike Belediyesi Hukuk Isleri Mudirlagii, Belediye Baskanina bagl olarak gorev
yapar. :
Teskilat Yapisi

MADDE 7- Miudirlugin teskilat yapis: asagidaki gibidir:
a) Mudur

b) Avukat

¢ ) Kalem

d) Kalem galisanlan

UCUNCU BOLUM
Girev, Yetki ve Sorumluluklar

Géorev ve Yetkiler / Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 8- (1)Belediye Bagkanina bagli olarak gorev yapan Mudiirliik;

a) Belediye Bagkam, Belediye Enciimeni, Belediye Bagkan Yardimcilan ile diger midirlikler
tarafindan istenen konularda hukuki goriig bildirir.

b) Diger mudirlikler tarafindan Hukuk Isleri Miidirligiinden Baskanlik Oluru ile goras
istenebilir. Gorig istenirken, goriis istenen konunun ve yapilacak islemlerin tanm yapilir.
Tereddit edilen noktanin ne oldugu agiklamir. Goriis isteyen mudirliigiin konuya iliskin
dusitincesi ile konu ile ilgili bilgi ve belgeler yaziya eklenir. Goriis isteyen miidiirlik gorevlileri,
gorevleriyle ilgili yasal dizenlemeleri bilmek zorunda olduklarindan bu diizenlemelerde agikca
belirtilen konularda goriis isteyemezler. Hukuki goriis ancak kanun, tizik, yonetmelik ve
sozlesmelerde bogluklarin olmasi, diizenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlasilamaz olmasi ve
yoruma ihtiyag duyulan durumlarda istenebilir. Goriis talebi; Hukuk Igleri Mudirliugi
tarafindan yirirlikteki yasal diizenlemelere gére incelenir ve diizenlenen hukuki goriis ilgili
midiirlige gonderilir. Hukuk Isleri Mudurligince bildirilen gorisler baglayici degildir.
Yapilan hizmet agiklama ve yorumlama hizmetidir. Bu sebeple goriis veren avukatin
sorumlulugunu gerektirmez. Hukuki goris istemekle ilgili midirligin sorumlulugu ortadan
kalkmaz.

c) Is sahipleri tarafindan hukuki goriis istenemeyecegi gibi verilen gorisler hakkinda da is
sahiplerine bilgi verilemez.

(2) Mudurlik, Belediye adina veya belediye aleyhine agilan davalar ile icra takip iglerini ve
diger yargiyla ilgili is ve iglemleri izleme, sonuglandirma; davaya esas olacak ¢n islemleri
(thtarname keside etmek, delil tespiti yaptirmak vs.) izleyerek sonuglandirmak gérevini yiriitiir.
(3) Temyizden ve karar diizeltmeden vazgecilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile davalarin
sonuclandirilmasi, davadan vazgegilmesi islerini, konusuna gore yetkili olan Belediye
Bagkaninin yazili Olur'unun alinmasi veya Belediye Meclisinin karari olmasi kosulu ile yiiriitiir.
(4) Avukatlar, dava ve icra iglerinin ytriitilmesi i¢in diger miidiirlikklerden Mudiirlik yazis: ile
bilgi ve belge isteyebilirler. Acil durumlarda miidiirlik yazisi olmaksizin da bilgi ve belge
isteyebilirler.



(5) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili midirlikler
tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandinlir. Ilgili midirliklerin yanlis veya eksik bilgi
vermesi ile hukuken gecerli delil gosterilmemesi durumlannda avukatlar sorumlu tutulamaz.
Avukatlarin siire belirterek istemis oldugu bilgi ve belgelerin, belirtilen siirede ilgili madirlik
tarafindan eksiksiz olarak gonderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay1 belgelerin
gecikmesinden avukatlar sorumlu tutulamaz.

(6) Delil tespiti yaptirildig1 ve teblig edildigi hallerde buna ait belge ve rapor, Midiirlik
tarafindan bekletilmeden ilgili midirlitklere gonderilir. Tlgili madiirliik tespite itiraz edilmesini
istedigi takdirde, itiraz nedenlerini belge ve bilgi ile birlikte acik ve eksiksiz olarak Hukuk Isleri
Midiirligiine gonderir. Ilgili midiirlitk en kisa zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin
yapilabilmesi icin siirenin bitimine en az 3 giin kala goriigiinii Hukuk Isleri Miudiirliigiine
vermek zorundadir. Aksi halde gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili midirligindiir.

(7) Belediye tiizel kisiligi adina diger kisiler tarafindan belediyeye gonderilen ihtarnameler
Yazi Isleri Midiirlugii tarafindan ilgili mudarlage havale edilir. Tlgili midirlik gerekli goriirse
Hukuk Isleri Mudirligiinden alacagi hukuki goriise gore ihtarnameye cevap verir.

(8) Belediye tuzel kisiligi adina belediye tarafindan diger kisilere gonderilecek ihtarnameler
ilgili midirlik tarafindan gonderilir. Iigili mudorlik gerekli gorirse Hukuk Isleri
Miudirluginden, yukaridaki maddelerde yazili kosullara uygun olarak hukuki goriis ister.

(9) Yargilama sonucunda mahkeme, parasal 6demeye iligkin karar verdigi takdirde, midirlik,
gerekli 6demenin yapilmasi igin ilgili midirlige yazi ile bildirir. Ilgili midirlik 6demeye
yonelik belgeleri diizenleyerek, 6denmek iizere Mali Hizmetler Miudiirligiine gonderir.
Gecikilen hallerde veya 6denmemesi durumunda olugacak sorumluluk ilgili midirlige aittir.
(10) Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklan ve Icra Midirlikleri tarafindan istenilen bilgi ve
belgeler, ilgili olan miidiirliikler tarafindan isteyen kuruma gonderilecektir. Génderilen bilgi ve
belgelerden kaynaklanan sorumluluklar, ilgili miidiirlikklere aittir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 9-Hukuk Isleri Mudiirii, 8 inci maddede belirtilen gorevleri yapmak ve yaptirmak
ile yetkili ve sorumludur.

Hukuk Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar

MADDE 10- Mudirlik bunyesinde calisan avukatlar ve kalem memurlan asagidaki
fonksiyonlar yerine getirilmesinden sorumludur.

a)Avukatlar: Mudirlikce gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallan ile bagh
olarak savunma, inceleme, danigma ve temsil gérevlerini yiiriiten ve yetkilerini kullanan meslek
mensuplandir. Avukatlar gorevlerinde bagimsizdirlar, asli gérevi ile bagdasmayacak hicbir
gorev verilemez ve cgalistinlamazlar. Avukatlar, Belediyenin disindaki is ve hizmetlerde
gorevlendirilemezler.

Avukatlar; Hukuk Isleri Mudirii tarafindan kendilerine verilen adli ve idari davalar ile diger
igleri sonuna kadar izlemek, Miudiirliigiin gorev alanina giren tiim islemlerde Belediyenin hak,
yetki ve ¢ikarlarinin korunmasina 6zen gostermek, meslek kurallarimin gésterdigi 6zen ve
sadakat yukumlilaga yerine getirmekle yikiimli ve sorumludurlar.



b)Kalem Memurlari: Hukuk Isleri Midirliginin kayit, yazisma ve bilgisayar islemleri,
dosya diizenlemesi, davalarla ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik hizmetleri ve diger tiim
kalem islerinden sorumlu ve yiritiilmesini saglar. Miidiirlitkk tarafindan hazirlanan yazlan,
ihtarnameleri, davalarla ilgili tim dilekgeleri daktilo etmek, davalarla ilgili ara karar ve karar
sonuglarini ilgili dairesine karar suretiyle birlikte gondermek, yazigmalarin bir suretini dava
dosyasinda ve diger suretini yazisma dosyasinda muhafaza etmek ve diger tiim yazisma ve
dosyalama iglerini yapmakla gorevlidir.

Mahkemelerde davalanin agilmasi ile ilgili iglemleri yiriitmek, cevap dilekgeleri, temyiz
dilekgeleri, delil listesi vs. dilekgeleri ve eklerini ilgili mahkemelere vermek ara kararlar
geregince mahkemelerde yapilmasi gereken islemleri yapmak, yapilan islemlerle ilgili
masraflan mahkeme veznesine veya ilgili merciine yatirarak karsihifinda alacag: gider
belgelerini teslim etmek, bir suretini dava dosyasinda muhafaza etmek, Belediyece takip edilen
davalarla ilgili kararlar, Yargitay ilamlarim teblige cikarmak kesinlesen ilamlarla kesinlesme
serhi verdirtmek ve diger tim takip iglemlerini siiresinde yiiriitmekle ve icraya konu ilamli
ilamsiz takiplere ait dosya tanzim etmek, icra ve 6deme emirlerini hazirlamak, esasa ve fihriste
kaydetmek icra dairelerinde Avukatin yapmasi gereken igslemler digindaki iglemleri yapmakla
gorevlidir.

Yapilacak olan yazismalar

MADDE 11 - Belediye birimleri arasindaki yazigmalar Hukuk Isleri Midiiriiniin imzasi ile
yuritiiliir. Belediye dist yazigmalar Bagkan ya da yazigsma konusuyla ilgili Baskan
Yardimecisinin, gergek kigilerle 6zel hukuk tiizel kigilerinin muhatap bulundugu ve
gecikmesinde sakinca arzeden konularda Hukuk Isleri Midiiriiniin imzas1 ile yiiritiliir.

Hukuk isleri miidiirliigiiniin kurulus icerisindeki yeri

MADDE 12 - (1) Hukuk Isleri Mudiirliigii dogrudan Finike Belediye Baskanina bagl olarak
calisir. Miudurliige talimat verme yetkisi Belediye Bagkanina aittir,

(2) Hukuk Isleri Mudiiri kendi mudirligi binyesindeki personele talimat verme yetkisini
haizdir.

DORDUNCU BOLUM
CESITLI VE SON HUKUMLER

Faaliyet raporu
MADDE 12 -Hukuk Isleri Midirligi ancak Finike Belediye Bagkanimn talimati iizerine
Bagkanlik Makamina ¢aligmalar ile ilgili bilgi, belge ve rapor vermekle yikiimliidiir.

Denetim

MADDE 13 - Hukuk Isleri Midirliigii’niin gérev ve takdir alanlarina giren konu ve islemler
denetleme konusu yapilamaz.



Cesitli Hiikiimler

MADDE 14- Belediye Bagkam ve Belediye Baskaninca yetkilendiren merci disinda Belediye
Igerisinde bir birim veya mercii gorevlerinin gereklerine aykinn olarak Hukuk Isleri
Mudirlagtinden bilgi, belge ve rapor isteyemez.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 15- Bu Yonetmelikte hikkim bulunmayan hallerde Avukatlik Kanunu, 5393 sayili
Belediye Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Vekilet iicreti

MADDE 16 - (1) 5393 sayil1 Belediye Kanununun 82 nci maddesi Belediye lehine Mahkemeler
ve Icra Midiirlikleri ile Icra Hakimlerince karar altina alinan ve tahsil edilen vekalet iicretleri
kadroya bagli olarak calisan Avukatlara ve Hukuk Igleri Miidiiriine 08/07/2012 tarih ve 28347
say1ili Resmi Gazetede yayimlanan 2012/3327 sayili Vekélet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul
ve Esaslar Hakkinda Yoénetmelik uygulanmak suretiyle dagitima tabi tutulur,

(2) Vekélet iicreti alacaginin tahsilinde 6ncelikle bor¢luya 6deme hususunda muhtira goénderilir.
Belirtilen siirede 6deme yapilmamas: halinde gerekli icra takibine baglanr.

Yiiriirlik
MADDE 17 - Bu Yoénetmelik Finike Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
ylriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - Bu yonetmelik hitkkiimleri Antalya Finike Belediye Bagkani tarafindan yiriitiiliir.



