FINIKE BELEDIYE BASKANLIGI
) HUKUK ISLERi MUDURLUGU )
KURULUS, GOREV, YETKI VE CALISMA ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BIRINCI BOLUM .
Amag, Kapsam, Dayanak, Tamimlar ve Temel Ilkeler

Amacg
MADDE 1- Bu yénetmelik Finike Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiiniin Kurulus, gérev ve ¢alisma
esaslarini diizenler.

Kapsam
MADDE 2- Bu yénetmelik Finike Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigiinde ¢alisanlari, ¢alisanlarin
gorevlerini ve ¢alisma esaslarini kapsar.

Yasal Dayanak

MADDE 3- Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu, Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli
Idare Birlikleri Norm Kadro ilke ve Standartlarina dair Yénetmelik ve yiiriirliikteki diger mevzuat
hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yonetmelikte ad1 gegen;

a) Belediye: Finike Belediyesini,

b) Baskanlik: Finike Belediye Bagkanligini,

c¢) Bagkan: Finike Belediye Bagkanini,

¢) Bagkan Yardimcisi: Finike Belediye Baskan Yardimecisini,

d) Miidiirliik: Hukuk Isleri Miidiirliigiinii,

e) Miidiir: Hukuk Isleri Miidiiriinii,

f) Avukat: Avukat sifatin1 haiz, kadrolu veya kadro karsiligi s6zlesmeli avukatlari,
g) Kalem: Midiirliigiin yaz1 iglerini yiiriiten servisini

&) Kalem calisanlari: Sef, memurlar ve diger personeli, ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurulus, Baghlik ve Teskilat Yapis1 Kurulus
Kurulus
MADDE 5- Finike Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii, 5393 sayili Belediye Kanunu'nun 48.
maddesi ve 02.06.2024 tarihli 32564 sayili Resmi Gazete’ de yayinlanan Belediye ve Bagh
Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Ilke ve Standartlarina Dair Yonetmelik Hiikiimleri
geregince kurulmustur.

Baghhk
MADDE 6- Finike Belediyesi Hukuk Isleri Miidiirliigii, Belediye Baskanina bagli olarak gérev yapar.

Teskilat Yapisi

MADDE 7- Midiirliigiin teskilat yapis1 asagidaki gibidir:
a) Miudir

b) Avukat

c ) Kalem

d) Kalem calisanlar



UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Gorev ve Yetkiler / Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 8- (1)Belediye Baskanina bagli olarak gérev yapan Mudiirliik;

a) Belediye Baskani, Belediye Enclimeni, Belediye Baskan Yardimcilar ile diger midiirliikler
tarafindan istenen konularda hukuki goriis bildirir.

b) Diger miidiirliikler tarafindan Hukuk Isleri Miidiirliigiinden Baskanlik Oluru ile gériis istenebilir.
Gortlis istenirken, goriis istenen konunun ve yapilacak islemlerin tanimi yapilir. Tereddiit edilen
noktanin ne oldugu agiklanir. Goriis isteyen miidiirliiglin konuya iliskin diisiincesi ile konu ile ilgili
bilgi ve belgeler yaziya eklenir. Gorilis isteyen miidiirliik gorevlileri, gorevleriyle ilgili yasal
diizenlemeleri bilmek zorunda olduklarindan bu diizenlemelerde agikga belirtilen konularda goriis
isteyemezler. Hukuki goriis ancak kanun, tiiziik, yonetmelik ve sozlesmelerde bosluklarin olmasi,
diizenlemelerdeki hiikiimlerin kolay anlagilamaz olmasi ve yoruma ihtiya¢ duyulan durumlarda
istenebilir. Goriis talebi; Hukuk Isleri Miidiirliigii tarafindan yiiriirliikteki yasal diizenlemelere gore
incelenir ve diizenlenen hukuki goriis ilgili miidiirliige gonderilir. Hukuk Isleri Miidiirliigiince
bildirilen goriisler baglayici degildir. Yapilan hizmet aciklama ve yorumlama hizmetidir. Bu sebeple
goriis veren avukatin sorumlulugunu gerektirmez. Hukuki goriis istemekle ilgili miidiirliigiin
sorumlulugu ortadan kalkmaz.

¢) Is sahipleri tarafindan hukuki goriis istenemeyecegi gibi verilen goriisler hakkinda da is sahiplerine
bilgi verilemez.

(2) Miidiirliik, Belediye adina veya belediye aleyhine ac¢ilan davalar ile icra takip islerini ve diger
yargiyla ilgili is ve islemleri izleme, sonug¢landirma; davaya esas olacak on islemleri (ihtarname
keside etmek, delil tespiti yaptirmak vs.) izleyerek sonu¢landirmak goérevini yiiriitiir.

(3) Temyizden ve karar diizeltmeden vazgecilmesi, feragat, sulh ve kabul yolu ile davalarin
sonuglandirilmasi, davadan vazgecilmesi islerini, konusuna gore yetkili olan Belediye Baskaninin
yazili Olur'unun alinmasi veya Belediye Meclisinin karar1 olmasi kosulu ile yiiriitiir.

(4) Avukatlar, dava ve icra islerinin yiiriitiilmesi i¢in diger miidiirliikklerden Miidiirliik yazisi ile bilgi
ve belge isteyebilirler. Acil durumlarda miidiirliik yazis1 olmaksizin da bilgi ve belge isteyebilirler.
(5) Davalardaki sav ve savunmalar, icra takiplerindeki talepler ve itirazlar; ilgili midirlikler
tarafindan verilen bilgi ve belgelere dayandirilir. Ilgili miidiirliiklerin yanhs veya eksik bilgi vermesi
ile hukuken gegerli delil gosterilmemesi durumlarinda avukatlar sorumlu tutulamaz. Avukatlarin siire
belirterek istemis oldugu bilgi ve belgelerin, belirtilen siirede ilgili miidiirliikk tarafindan eksiksiz
olarak gonderilmesi zorunludur. Bu zorunluluktan dolay1 belgelerin gecikmesinden avukatlar
sorumlu tutulamaz.

(6) Delil tespiti yaptirildig1 ve teblig edildigi hallerde buna ait belge ve rapor, Miidiirliik tarafindan
bekletilmeden ilgili miidiirliiklere génderilir. I1gili miidiirliik tespite itiraz edilmesini istedigi takdirde,
itiraz nedenlerini belge ve bilgi ile birlikte acik ve eksiksiz olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiine
gonderir. Tlgili miidiirliik en kisa zamanda incelenmesini bitirerek savunmanin yapilabilmesi igin
siirenin bitimine en az 3 giin kala goriisiinii Hukuk Isleri Miidiirliigiine vermek zorundadir. Aksi halde
gecikmeden dogacak sorumluluk ilgili miidiirligiindiir.

(7) Belediye tiizel kisiligi adina diger kisiler tarafindan belediyeye génderilen ihtarnameler Yazi Isleri
Miidiirliigii tarafindan ilgili miidiirliige havale edilir. Tlgili miidiirliik gerekli goriirse Hukuk Isleri
Midiirligiinden alacagi hukuki goriise gore ihtarnameye cevap Vverir.

(8) Belediye tiizel kisiligi adina belediye tarafindan diger kisilere gonderilecek ihtarnameler ilgili
miidiirliik tarafindan gonderilir. Ilgili miidiirliik gerekli gériirse Hukuk Isleri Miidiirliigiinden,
yukaridaki maddelerde yazili kosullara uygun olarak hukuki goriis ister.

(9) Yargilama sonucunda mahkeme, parasal 6demeye iliskin karar verdigi takdirde, miidiirliik, gerekli
6demenin yapilmasi igin ilgili miidiirliige yaz1 ile bildirir. Tlgili miidiirliik 6demeye yonelik belgeleri
diizenleyerek, 6denmek ilizere Mali Hizmetler Midirliigiine gonderir. Gecikilen hallerde veya
6denmemesi durumunda olusacak sorumluluk ilgili miidiirliige aittir.



(10) Mahkemeler, Cumhuriyet Savciliklari ve Icra Miidiirliikleri tarafindan istenilen bilgi ve belgeler,
ilgili olan miidiirliikkler tarafindan isteyen kuruma gonderilecektir. Gonderilen bilgi ve belgelerden
kaynaklanan sorumluluklar, ilgili miidiirliiklere aittir.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumluluklar
MADDE 9-Hukuk Isleri Midiirii, 8’ inci maddede belirtilen goérevleri yapmak ve yaptirmak ile
yetkili ve sorumludur.

Hukuk Servisinin gorev, yetki ve sorumluluklar:

MADDE 10- Miidiirliik biinyesinde ¢alisan avukatlar ve kalem memurlar asagidaki fonksiyonlari
yerine getirilmesinden sorumludur.

a)Avukatlar: Miudiirliik¢e gorevlendirilecekleri konu ve alanlarda meslek kurallari ile bagli olarak
savunma, inceleme, danisma ve temsil gorevlerini yiirliten ve yetkilerini kullanan meslek
mensuplaridir. Avukatlar gorevlerinde bagimsizdirlar, asli gorevi ile bagdasmayacak hicbir gorev
verilemez ve g¢alistirilamazlar. Avukatlar, Belediyenin disindaki is ve hizmetlerde
gorevlendirilemezler.

Avukatlar; Hukuk Isleri Miidiirii tarafindan kendilerine verilen adli ve idari davalar ile diger isleri
sonuna kadar izlemek, Miidiirliigiin gorev alanina giren tiim islemlerde Belediyenin hak, yetki ve
cikarlarimin  korunmasina O6zen gostermek, meslek kurallarinin gosterdigi 6zen ve sadakat
yukiimliiliigii yerine getirmekle yiikiimlii ve sorumludurlar.

b)Kalem Memurlari: Hukuk isleri Miidiirliigiiniin kayit, yazisma ve bilgisayar islemleri, dosya
diizenlemesi, davalarla ve icra giderleri ile ilgili mutemetlik hizmetleri ve diger tiim kalem islerinden
sorumlu ve yiiriitilmesini saglar. Midiirliik tarafindan hazirlanan yazilari, ihtarnameleri, davalarla
ilgili tiim dilekgeleri daktilo etmek, davalarla ilgili ara karar ve karar sonuclarini ilgili dairesine karar
suretiyle birlikte gondermek, yazigmalarin bir suretini dava dosyasinda ve diger suretini yazigma
dosyasinda muhafaza etmek ve diger tiim yazisma ve dosyalama islerini yapmakla gorevlidir.
Mahkemelerde davalarin agilmasi ile ilgili islemleri yiiriitmek, cevap dilekgeleri, temyiz dilekgeleri,
delil listesi vs. dilekgeleri ve eklerini 1lgili mahkemelere vermek ara kararlar geregince mahkemelerde
yapilmasi gereken islemleri yapmak, yapilan iglemlerle ilgili masraflart mahkeme veznesine veya
ilgili merciine yatirarak karsiliginda alacagi gider belgelerini teslim etmek, bir suretini dava
dosyasinda muhafaza etmek, Belediyece takip edilen davalarla ilgili kararlari, Yargitay ilamlarim
teblige c¢ikarmak kesinlesen ilamlarla kesinlesme serhi verdirtmek ve diger tiim takip islemlerini
siiresinde yiiriitmekle ve icraya konu ilamli ilamsiz takiplere ait dosya tanzim etmek, icra ve 6deme
emirlerini hazirlamak, esasa ve fihriste kaydetmek icra dairelerinde Avukatin yapmasi gereken
islemler disindaki islemleri yapmakla gorevlidir.

Yapilacak olan yazismalar

MADDE 11 - Belediye birimleri arasindaki yazismalar Hukuk Isleri Miidiiriiniin imzast ile yiiriitiiliir.
Belediye dis1 yazismalar Baskan ya da yazisma konusuyla ilgili Bagkan Yardimcisinin, gergek
kisilerle 6zel hukuk tiizel kisilerinin muhatap bulundugu ve gecikmesinde sakinca arzeden konularda
Hukuk Isleri Miidiiriiniin imzas1 ile yiiriitiilir.

Hukuk isleri miidiirliigiiniin kurulus icerisindeki yeri

MADDE 12 - (1) Hukuk Isleri Miidiirliigii dogrudan Finike Belediye Baskanina bagli olarak ¢alisir.
Midiirliige talimat verme yetkisi Belediye Bagkanina aittir,

(2) Hukuk isleri Miidiirii kendi miidiirliigii biinyesindeki personele talimat verme yetkisini haizdir.
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CESITLI VE SON HUKUMLER

Faaliyet raporu '
MADDE 12 -Hukuk Isleri Midiirliigii ancak Finike Belediye Baskaninin talimati {izerine Bagkanlik
Makamina ¢aligmalart ile ilgili bilgi, belge ve rapor vermekle yiikiimliidiir.

Denetim
MADDE 13 - Hukuk Isleri Miidiirliigii'niin gorev ve takdir alanlarina giren konu ve islemler
denetleme konusu yapilamaz.

Cesitli Hiikiimler

MADDE 14- Belediye Baskan1 ve Belediye Baskaninca yetkilendiren merci disinda Belediye
Icerisinde bir birim veya mercii gérevlerinin gereklerine aykir1 olarak Hukuk Isleri Miidiirliigiinden
bilgi, belge ve rapor isteyemez.

Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 15- Bu Yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde Avukatlik Kanunu, 5393 sayili Belediye
Kanunu ve ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Vekalet iicreti

MADDE 16 - (1) 5393 sayili Belediye Kanununun 82 nci maddesi Belediye lehine Mahkemeler ve
Icra Midiirliikleri ile Icra Hakimlerince karar altina alinan ve tahsil edilen vekalet iicretleri kadroya
bagli olarak ¢alisan Avukatlara ve Hukuk Isleri Miidiiriine 08/07/2012 tarih ve 28347 sayil1 Resmi
Gazetede yaymmlanan 2012/3327 sayili Vekalet Ucretlerinin Dagitimina Dair Usul ve Esaslar
Hakkinda Yo6netmelik uygulanmak suretiyle dagitima tabi tutulur,

(2) Vekalet ticreti alacaginin tahsilinde Oncelikle bor¢luya 6deme hususunda muhtira gonderilir.
Belirtilen siirede 6deme yapilmamasi halinde gerekli icra takibine baslanir.

Yiiriirliik
MADDE 17 — Bu Yonetmelik Finike Belediye Meclisince kabul edilip yayimlandiktan sonra
yuriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 18 - Bu yonetmelik hiikiimleri Antalya Finike Belediye Bagkani tarafindan yiiriitiiliir.

Mustafa GEYIKCI Naim TOPACAN Vecihi KARABAY
Meclis Baskani Meclis Katibi Meclis Katibi



