T.C.
FINIKE BELEDIYE BASKANLIGI
EMLAK VE ISTIMLAK MUDURLUGU
GOREV VE CALISMA ESASLARI YONETMELIGI

BIRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu yénetmeligin amaci, Antalya Finike Belediyesi Emlak ve Istimlak
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklart ile calisma usul ve esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) Bu Yonetmelik, Emlak ve Istimlak Miidiirliigiindeki personelin
gorev, yetki ve sorumluluklari ile ¢alisma usul ve esaslarini kapsar

Dayanak

MADDE 3 — (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiine ait bu ydnetmelik; 5393 sayili
Belediye Kanunu, 6360 sayili Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 2886 sayili Devlet Ihale
Kanunu, 3194 sayili imar Kanunu, 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu ve ilgili diger
mevzuat hiikiimlerine istinaden hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu yonetmelikte gecen:

a) Belediye :Finike Belediyesi’ni,

b) Baskanlik :Finike Belediye Baskanligi’ni,

c) Biiyiiksehir :Antalya Biiyliksehir Belediyesi’ni,

d) Miidiirliik :Emlak ve Istimlak Miidiirliigii’nii,

e) Miidiir :Emlak ve Istimlak Miidiirii’nii,
f) Yonetmelik : Emlak ve Istimlak Miidiirliigii Gérev ve Calisma Yonetmeligini
ifade eder.
IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat
MADDE 5 —
(1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Personel yapis1 asagida belirtilen sekildedir.
a) Miudiir
b) Sef

¢) Teknik personel (Mimar, Insaat Miihendisi, Harita Kadastro Miihendisi,
Insaat Teknikeri, Harita Kadastro Teknikeri, CBS Teknikeri)

d) Memurlar

e) Kadrolu Isciler

f) Sozlesmeli Memurlar

g) Diger personel

(2) Belediye ve Bagli Kuruluslari ile Mahalli Idare Birlikleri Norm Kadro Ilke ve
Standartlarina Iliskin Esaslar c¢ercevesinde birimlerin  hizmet alanlar, gérev ve
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sorumluluklarina paralel olarak ihtiya¢ duyulan nitelik ve sayida, is ve islemlerin daha etkin
ve verimli vyiiriitiilebilmesi igin birim amirinin talebi Insan Kaynaklar1 ve Egitim
Midiirliigiiniin teklifi ve Belediye Baskaninin onayi ile kadro karsiligi olmaksizin hizmet
geregi “Biiro Sorumlusu” ve “ Yonetici Yardimcist” gorevlendirilmesi yapilabilir.

(3) Birimlerin i¢ organizasyon yapilarinin teskili, soz konusu birimde gorev yapmakta
olan kadrolu Sefler dahil olmak iizere Yonetici Yardimcist ve Biiro Sorumlusunun gorev,
yetki ve sorumluluklari ilgili birim amirinin teklifi ve bir st amirin onayr ile
gerceklestirilecek bir i¢ diizenlemeyle gegerlilik kazanir.

Baghhk

MADDE 6 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskanma veya
gorevlendirecegi Baskan Yardimcisina baglidir. Bagkan, bu gorevi bizzat veya
gorevlendirecegi kisi eliyle yiiriitiir.

UCUNCU BOLUM
Gorev, Yetki ve Sorumluluk

Miidiirliigiin gorevleri

MADDE 7 -

(1) Tasinmaz mallara ait sicil tutmak ve bu taginmaz mallar i¢in imar planina goére
uygulama ve diizenleme yapmak.

(2) Gelir getirici tasinmaz mallarin kiraya verilmesi kontrol ve takibi, bakim ve
diizenlenmesi konular1 da kendi yetki ve ¢alismalar1 dahilinde siirdiirmek

(3) Belediye adina tescili yada kamuya terk edilmis parsellerin isgal edilmelerini 6nlemek
icin gerekli hukuki muameleleri yaparak isgale son vermek yada bu durumda olan
parsellerin kira yada ecrimisile baglamak icin gerekli yasal islemleri baglatmak.

(4) Kendi yetki ve sorumlulugunu verilen islerin hatasiz olmasi ve en kisa siire igerisinde
bitirmeye caligsma

(5) Yasal mevzuat, sistem ve prosediirlerdeki degisiklikleri takip etmek.

(6) 2942 sayili kamulagtirma yasasinin ilgili maddeleri dogrultusunda yesil alan, park ve
yolda kalan parselleri bir program dogrultusunda kamulastirmak.

(7) Ihaleler: Belediye miilkiyetinde bulunan belediye tasinmazlarim kiraya verilmesi
Emlak ve Istimlak Miidiirliigii tarafindan ihale islemleri bitenler, tahakkuk amaciyla
Mali Hizmetler Midiirliigline intikal ettirilir. Belediye miilkiiniin kiraya verilebilmesi
icin 2886 sayili yasa ve Belediye Baskanliginin genelgeleri dogrultusunda sartname
hazirlanarak belediye enciimenine ilgili Miidiirliik tarafindan sunulur.

(8) Kamulastirma: Kamulastirma Kanununda Degisiklik Yapilmasi Hakkinda 4650 Sayili
Kanun ve 2942 sayili Kamulagtirma Kanunu ilgili maddeleri dogrultusunda
kamulastirma yapmak bunun i¢in Once yatirirm Miidirliiklerinden ilgili yil iginde
yatirnm programlarinda olan ve imar planinda yol, park ve yesil alanda kalan
parsellerin listesi istenir. Ayrica vatandaglarin direk miidiirliigiimiize dilekge ile
basvurmalar1 halinde komisyonumuzca bu parsel incelemeye alinir ve uygun goriilmesi
halinde pazarlikla satin alinarak veya trampa edilerek islem sonuglandirilir, yada
gerekli goriilen hallerde resen kamulastirma yapilir.Bu islemler kamulastirma ilgili
maddeleri dogrultusunda yapilir.

(9) Tapu verme: Maliye hazinesine kayitli olup 2981/3290 sayil1 yasalara gore tapu tahsis
belgeleri, imar 1slah planlar1 hazirlanan ve bu planlarda konut sahasinda kalan
taginmazlarin devrini talep ederek saglamak vb. gibi belediye yerlerinin Belediye
Enciimeninden satig karar1 aldirarak ve satis fiyatlarini tespit ettirerek hak sahiplerine
satigin1 yapmaktir.
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(10)5393 sayil1 Belediye Kanununun 69. ve 73. Maddesine gore Belediyemiz onciiliigiinde
kurulacak kooperatiflerle ilgili; Belediye ve miicavir alan sinirlarimiz iginde diizenli
kentlesmeyi saglamak, bolgenin konut, ticari alan ihtiyacini karsilamak amaciyla toplu
konut yapmak, satmak, kiralamak bu amaglarla arazi satin almak, kamulastirma
yapmak, bu arsalari trampa etmek kentin gelisimine uygun olarak eskiyen kentin bu
boliimiinii yeniden inga etmek, sosyal donat1 alanlar1 olusturmak, zemin etiidii yaparak,
deprem riskine karsi depreme dayanakli konut iiretmek, kentin tarihi ve kiiltiirel
dokusunu da dikkate alarak, kentsel doniisiimii ve gelisim projelerini ilgenin ihtiyaci
olan yerlerinde toplu konut projesi, veya kentsel doniisiim projesi olarak Biiyiiksehir ve
Belediye Meclisine teklif etmek. Bu kararlar dogrultusunda Toplu Konut ¢aligmalarini
yiirtitmek.

(11)Fuzuli 1Isgal ve Ecrimisil Isleri: Belediye Baskanim direktif ve genelgeleri
dogrultusunda Belediye emlak ile arsalarinin gelisi giizel isgal edilmesini onlemek ve
boyle bir isgal tespit ettigi takdirde isgalin kaldirilmasi i¢in 775 ve 5393 sayili yasa
uyarinca yasal islem ifa edilir. Gerekli hallerde 3194 say1l1 yasanin tatbiki Baskanlik¢a
mahalli Kaymakamliklardan talep olunur.

Miidiirliik yetkisi

MADDE 8 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, bu yonetmelikte sayilan gorevleri ve
5393 sayili Belediye Kanununa dayanarak Belediye Baskaninca kendisine verilen tiim
gorevleri kanunlar ¢ercevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiirliigiin sorumlulugu

MADDE 9 - (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigii, Belediye Baskaninca verilen ve bu
yonetmelikte tarif edilen gorevler ile ilgili yasalarda belirtilen gorevleri gereken 6zen ve
cabuklukla yapmak ve yiirtitmekle sorumludur.

Miidiiriin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 10 -

(1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinii Baskanlik Makamina kars: temsil eder.

@ Midirligin yonetiminde tam yetkili kisidir. Midirligiin her tirlii ¢alismalarini

diizenlemek.

) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiiniin Tahakkuk Amiri, Harcama Yetkilisi ve Miidiirliik

personelinin amiridir.

@ Emlak ve Istimlak Miidiirliigii ile diger Miidiirliikler arasinda koordinasyonu saglamak.

®) Yasalarla verilen her tiirlii ek gorevi yapmak.

6) Yasa, tliziik ve yonetmeliklerle verilen gorevlerden yetkisi iginde olanlarin yapilmasini

saglamak.

(7) Belediye Baskani ve Baskan Yardimcisinin verecekleri emirleri yerine getirmek.

© Emri altinda gorev yapan ve ita amiri bulundugu biitin mamurlarin yonetmeligin

personelle ilgili denetimini ve gézetimini yapmak, yillik izinlerini ve mazeret izinlerini

hazirlayip ita amirine sunmak.

(9)Miidiirliik i¢cindeki hizmetleri usuliine uygun bigimde yiiriitiilmesini saglamak, bu amag

i¢in gerekli tedbirleri almak ve aldirmak.

(10) Yasalara gore Belediyenin gayrimenkullerini degerlendirmek ve 2886 sayili yasa

hiikiimlerine gore ihale yolu ile kiraya verilme islemi bitiminde tahakkuk amaciyla Mali

Hizmetler Miidiirliigiine intikal ettirmek.

(1) 2942 sayili yasa hiikkiimlerine gére mevzuat gergevesinde islemlerini yapmak, ita

amirlerine ve ilgili birimlere (Belediye Enciimenini, Belediye Meclisi) sunmak.
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(12)Belediye sinirlan i¢indeki Belediyenin tasinmaz mallarinin denetimi ile yetkili
bulunmak, aksakliklar1 diizeltmek.

(13) Takdir Komisyonunun teskilini saglamak, ita amirlerine onaylatmak.

(14)2981/2390 sayili imar affi yasasi ve yonetmelikleri geregi Belediye ve Maliye
Hazinesine ait taginmazlarla ilgili islemleri yaptirmak.

Teknik elemanin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 11 -

(1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde 2942 ve 2886 sayili yasa hiikiimlerine gore
yapilacak faaliyetlerden teknik koordinasyonu saglamak, gerektigi takdirde mahallinde
tespit ve Ol¢iim islemlerini yapmak, yeni yapilan plan tadilatlarina ait  (Hazine ve
Belediyeye ait yerlerle ilgili) paftalar1 temin etmek, yapilan isgallerin miktar ve amacini
tespit etmek ve 775 sayili yasa hiikiimlerine gore tahliyesini saglamaktir.

Memurlarin gorev, yetki ve sorumlulugu

MADDE 12 -

(1) Midiiriin verdigi gorevleri itina ve titizlikle yerine getirmek, talimatlarina
uymak, midiirliglimiize miiracaat edenlerin ve gelen evraklarin cevaplandirilarak takibini
saglamaktir.

DORDUNCU BOLUM
Gorev ve Hizmetlerin icras:

Gorevin alinmasi

Gorevin planlanmasi

MADDE 13- (1) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiindeki is ve islemler Miidiir
tarafindan diizenlenen plan dahilinde yiiriitiiliir.

Gorevin yiiriitillmesi

MADDE 14 - (1) Midiirliikte gorevli tiim personel, kendilerine verilen gorevleri yasa
ve yonetmelikler dogrultusunda gereken 6zen ve siiratle yapmak zorundadir.

BESINCI BOLUM
Isbirligi ve Koordinasyon

Miidiirliik birimleri arasinda isbirligi

MADDE 15 -

(1) Midiirlik dahilinde c¢alisanlar arasindaki isbirligi ve koordinasyon, Miidiir

tarafindan saglanir.

(2) Mudiirlige gelen tiim evraklar toplanip konularina gore dosyalandiktan sonra
midiire iletilir,

(3) Mudiir, evraklari geregi igin ilgili personele tevzi eder.

(4) Bu Yonetmelikte adi gegen gorevlilerin 6liim hari¢ her hangi bir nedenle
gorevlerinden ayrilmalart durumunda gorevleri geregi yanlarinda bulunan her tiirlii dosya,
yazi ve belgeler ile zimmeti altinda bulunan esyalar1 bir ¢izelgeye bagli olarak yeni
gorevliye devir teslimini yapmalar1 zorunludur. Devir-teslim yapilmadan gérevden ayrilma
islemleri yapilmaz.

(5) Calisanin 6liimi halinde, kendisine verilen yazi, belge ve diger esyalar birim
amirinin hazirlayacagi bir tutanakla yeni gorevliye teslim edilir.

Diger kurum ve kuruluslarla koordinasyon

MADDE 16 -

(1) Midirliikler aras1 yazismalar Miidiir’ iin imzasi ile yiirtitiilir.
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(2) Midiirliiglin, Belediye dist 6zel ve tiizel kisiler, Valilik, Biiyiiksehir Belediyesi,
Kamu Kurum ve Kuruluslar1 ve diger sahislarla ilgili gerekli goriilen yazigmalar; Miidiir ve

Baskan Yardimcisinin parafi Belediye Baskaninin veya yetki verdigi Baskan Yardimcisinin
imzast ile yiiritiilir.

ALTINCI BOLUM
Evraklarla Ilgili Islemler ve Arsivleme

Gelen giden evrakla ilgili yapilacak islem

MADDE 17 —

(1) Midirliige gelen evrakin 6nce kaydi yapilir. Miidiir tarafindan ilgili personele
havale edilir. Personel evrakin geregini zamaninda ve noksansiz yapmakla yiikiimliidiir.

(2) Evraklar ilgili personele zimmetle ve imza karsiligi dagitilir. Gelen ve giden
evraklar ilgili kayit defterlerine sayilarina gore islenir, dis miidiirliik evraklar1 yine
zimmetle ilgili Miudiirliige teslim edilir. Midiirliikkler arasi havale ve kayit islemleri
elektronik ortamda yapilir.

Arsivleme ve dosyalama

MADDE 18 -

(1) Miidiirliiklerde yapilan tiim yazigsmalarin birer sureti konularina gore tasnif
edilerek ayr klasorlerde saklanir.

(2) Islemi biten evraklar arsive kaldirilir.

(3) Arsivdeki evraklarin muhafazasindan ve istenildigi zaman ¢ikarilmasindan arsiv
gorevlisi ve ilgili amiri sorumludur.

YEDINCi BOLUM
Denetim

Denetim, personel disiplin hiikiimleri

MADDE 19 -

(1) Emlak ve Istimlak Miidiirii tiim personelini her zaman denetleme yetkisine sahiptir.

(2) Emlak ve Istimlak Miidiirliigiinde calisan tiim personelin izin, rapor, derece ve
kademe ilerlemesi, odiillendirme ve cezalandirma vd. islemlere iliskin belgeleri
kapsayan golge dosya tutulur

SEKIZINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yiiriirlik
MADDE 20 - (1) Bu yonetmelik Belediye Meclisinin kabulii tarihinde yiiriirliige
girer.
Yiiriitme

MADDE 21 - (1) Bu yonetmelik hiikiimlerini Belediye Bagkani yiirtitiir.
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